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Registreren – Inloggen - Profiel beheren  

Inhoud: iedereen die gebruik wil maken van Kwaliteitscholen moet inloggen, behalve als iemand 

alleen een onderzoek invult. Voor bepaalde functionaliteiten (uitzetten vragenlijst, bekijken 

resultaten, gebruik Bekwaamheidsdossier) moet u zich eerst registreren. Deze registratie is eenmalig. 

Na registratie heeft u allerlei opties om het inloggen makkelijker dan wel veiliger te maken. 

 

De registratie wordt uitgevoerd door de verantwoordelijke persoon binnen het bestuur, de school of 

locatie via de pagina Autorisatie. Zie voor meer informatie de handleiding Autorisatie.  

Registreren 

Voor de registratie wordt een e-mailadres gebruikt. Er zijn drie 

mogelijkheden: 

•  Men heeft al een account: inloggen kan met dat bestaande account. 

Het nieuwe e-mailadres wordt hier aan toegevoegd. Dan zijn er 

meerdere e-mailadressen (en mogelijk ook profielen) toegevoegd aan 

het account. 

•  Men heeft geen account: zij ontvangen daarvoor een e-mail, klikken op 

account aanmaken en geven op de pagina Registreren een 

wachtwoord op. Vervolgens logt men direct in. Als men uitlogt, kan 

men met het e-mailadres en het wachtwoord inloggen.  

•  Indien iemand niet wenst te registreren, kan in de ontvangen e-mail op 

de link verwijderen geklikt worden.  

 

Let op: deze uitnodiging is 7 dagen geldig! 

Inloggen 

Leerlingen en ouders vullen in de regel alleen een vragenlijst in. Er zijn drie opties om daarvoor in te 

loggen: 

1. Door middel van een directe link in een uitnodiging per e-mail.  

Dit doet degene die een onderzoek uitzet, bij het beheer van dat onderzoek. Dat kan een 

beheerder zijn van een school, een teamleider of een docent die een aantal vragen stelt aan 

ouders over het mentoraat. 

2. Via een QR-code / unieke codes 

Dit is een QR-code die automatisch gegenereerd wordt. Deze kan men printen. Men kan deze 

code ook intypen. 

3. Zij laten zich (eenmalig) registeren, daarvoor ontvangen zij een uitnodiging. Men maakt een 

koppeling met het eigen Google- of Microsoft-account. Daarmee kan men de jaren daarna 

inloggen zonder wachtwoord op te geven. (zie handleiding Autorisatie – Registratie) 
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Medewerkers die in willen loggen in Kwaliteitscholen moeten zich laten registreren. Om alleen een 

vragenlijst in te vullen zijn andere opties beschikbaar (e-mail, QR-code, eenmalige koppeling met 

Google- of Microsoft-account). Als men zelf vragenlijsten wil uitzetten is registratie vereist. 

 

Men ontvangt een e-mail met een link voor registratie. Deze link is 7 dagen geldig. 

Klik op account aanmaken en geef op de pagina Registreren een wachtwoord op. Dat moet bestaan 

uit minimaal 6 tekens, met 1 hoofdletter, 1 leesteken en 1 cijfer.  

 

Als men eenmaal geregistreerd is, logt men in met e-mailadres en wachtwoord.  

 
Rechts staat de optie Wachtwoord vergeten?. Er wordt een e-mail verzonden naar het opgegeven  

e-mailadres om het wachtwoord te resetten. Daarna ontvangt men een bevestiging per e-mail. Men 

kan ook met het Google- of Microsoft-account inloggen. Dit kan geactiveerd worden door op het 

icoon van Google of Microsoft te klikken.  

Uw profiel 

Rechtsboven staat de profielnaam. Hier kan op geklikt worden om het profiel te bewerken, van 

profiel te switchen (indien mogelijk) of om uit te loggen. Links staan de opties: 
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Van profiel wisselen 

Het kan zijn dat iemand meerdere profielen heeft, bijvoorbeeld als docent van school A en van 

school B. Dan kan men met één login switchen van het ene naar het andere profiel. De meeste 

gebruikers zullen één profiel hebben. 

E-mailadres toevoegen 

Als men met een ander e-mailadres wil inloggen, dan kan met + - knop en kan een e-mailadres 

toegevoegd worden.  

 
Er wordt een e-mail gestuurd naar het andere e-mailadres met een link om te bevestigen.  

 

U kunt 3 dingen doen: valideren, switchen (klik op envelopje) of verwijderen (prullenbakje): 

 
Er kan ingelogd worden met dat e-mailadres. Het primair e-mailadres ontvangt de e-mails. 

Wachtwoord wijzigen 

Voor het wijzigen van het wachtwoord, moet men eerst het huidige wachtwoord opgeven. Het 

nieuwe wachtwoord moet minimaal 6 tekens bevatten (zie voor een sterk wachtwoord: hier). Huidig 

wachtwoord vergeten? Klik dan op de inlogpagina op Wachtwoord vergeten?. 
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Wachtwoord geblokkeerd: het kan zijn dat u een melding krijgt dat het wachtwoord geblokkeerd is 

na een aantal pogingen. Dan moet u ongeveer 10 minuten wachten. 

Externe logins 

Bij Profiel kan ingesteld worden dat men kan inloggen zonder login en 

wachtwoord door te klikken op bijvoorbeeld Google en het Google-

account te selecteren. Het account van Kwaliteitscholen wordt gekoppeld 

aan een Google-account. Dat moet eenmalig bevestigd worden, daarna 

hoeft men alleen het account te selecteren om in te loggen. De koppeling 

kan weer verwijderd worden.  

 

Iemand die ook persoonsgegevens bewerkt en 2FA (zie hieronder) heeft 

ingesteld, vult daarna de 2FA-code in. 

 

 

2 factor authenticatie (2FA) 

Een leerling of een ouder die een vragenlijst wil invullen logt niet in via 2FA. Een medewerker die 

persoonsgegevens beheert of toegang krijgt tot resultaten moet inloggen via 2FA. Dat is een extra 

beveiliging op het beheer van persoonsgegevens. Logt men in zonder 2FA, dan staan de pagina’s met 

persoonsgegeven aangemerkt met een slotje. Besturen die gebruikmaken van de integratiepagina 

van AFAS, hebben twee opties:  

1. er wordt gebruik gemaakt van de 2FA van AFAS en negeert de 2FA van Kwaliteitscholen 

2. men stelt in dat men ook voor Kwaliteitscholen inlogt met 2FA.  

 

U kunt de 2FA instellen via uw mobiel. Er is ook een optie om die in te richten via uw browser, die 

daarvoor de aparte uitleg “2FA instellen in browser”.  
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Instellen 2FA 

Download en installeer een Authenticator App via de Play Store of Apple Store. 

Je kunt hier ook de NetIQ app voor gebruiken waarmee je al naar SomToday 
gaat (Soft Token).  

 

 

Activeren 2FA 

Om 2FA te activeren moeten er een aantal handelingen verricht:  

klik op [configureer authenticatie app] 

 
De QR-code die verschijnt moet worden gescand met de Authenticator-app (log bij voorkeur in met 

pc om 2FA te activeren, dan kan de code eenvoudig worden gescand met de Authenticator-app. De 

QR-code kan ook geprint worden om te scannen). Na het scannen van de code voert men de 

Verificatiecode in (zie bovenstaand scherm). Let op: daarna moet u uitloggen en weer inloggen om 

alle opties geactiveerd te zien. 

Over de 2FA-apps zijn uitgebreide toelichtingen geschreven  

door Google en Microsoft. Maak er kennis mee via een 

demo op YouTube (klik op afbeeldingen): 
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Opties 2FA in Kwaliteitscholen 

1. 2FA uitzetten / de-activeren:  

2. Nieuwe recovery-codes genereren: voor een nieuw setje herstelcodes. Met herstelcodes kan 

men (als 2FA onverhoopt niet werkt) toch inloggen en zaken instellen.  

3. De authenticatie app configureren: zie hierboven 

4. De authenticatie app sleutel resetten: reset de sleutel van de Authenticator-app.  

Instellingen 

Hier kan ingesteld worden hoeveel gebruikers er getoond worden als er een filter wordt opgevraagd 

van bijvoorbeeld deelnemers aan een onderzoek. Dat loopt van 5 tot 100. (ga met muis op het 

blauwe bolletje staan).  
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